陪談須知   一
建立懇切的友誼
1) 容貌舉止，須親切和藹。
2) 慎勿看自己為高過對方一等。微笑容顏，很容易把雙方的界限消除。
3) 言語要溫柔客氣。先說幾句誠懇歡迎的話，然後請問對方的高姓大名。自己也要簡單介紹自己。
二
祈禱靠聖靈
1) 祈禱靠聖靈自由作工。
2) 祈禱乃支取聖靈力量的秘訣。「不是倚靠勢力，不是倚靠才能，乃是倚靠　神的靈，方能成事。」(迦四：6)

3) 祈禱能將陪談員和對方的目標和思想集中起來，導入一個共同的方向。
4) 祈禱能將陪談員和對方的心志，大大提高，把世俗的憂慮全都縮小。
5) 陪談員在祈禱中承認自己的虧欠軟弱，能使對方看出陪談員的謙虛誠懇，因而增加了對陪談員的信任。
6) 陪談員為對方懇切祈禱，可使對方清楚認識陪談員的關懷和善意。對方就不期然而自然的，　　解除對陪談員的戒心，和拆去彼此間的隔膜了。
三
聖經言語有如利劍
陪談員可與對方一同讀些經句，因為「出於　神的話，沒有一句不帶能力」(路四：22)。例如：　　　「信而受浸的必然得救，不信的必被定罪。」(可十六：16)，「罪的工價乃是死，惟有　神的恩賜，在我們的主基督耶穌裡，乃是永生。」(羅六：23)。當陪談員講論真道時，喜歡引用金句，他們的力量也是大的。

四
有實踐的行為

陪談員須在品德上，給人良好的印象。「這些事，你要吩咐人，也要教導人。不可叫人小看你年輕。總要在言語，行為，愛心，信心，和清潔上，都作信徒的榜樣。你要以宣讀，勸勉，教導為念。」(提前四：11-13)


陪談員須要平時在主裏的修養。聖靈的果子，包括仁愛，喜樂，和平，忍耐，恩慈，良善，信實，溫柔，節制。這些都是陪談員靈修工作的基本。
五  切忌爭辯和獨言

陪談員在陪談的時候，遇到對方提出爭辯的問題，千萬不要加以辯駁，因為辯論很少能夠領人歸主。領人歸主，大部分倚靠聖靈感動和愛心。讀經祈禱和造就人的話語，方才是最有用的。

其次，陪談員切忌獨言。意思就是說，要讓慕道者和決志者，多有發表問題，和發表感想的機會。倘若單單由陪談員講話。則1) 容易使陪談變為指教性的講道，失去了雙方面交流的作用。而且容易引起對方不良的反感。2) 容易減低慕道者和決志者的興趣和熱心。因為不給他們以發表的機會，則道種雖然在心中發芽，亦少有自由滋長的餘地，3) 倘若他們沒有發言的機會，則陪談員又怎能知道他們的喜樂、他們的憂慮、和他們的需要，而及時對症下藥，加以勸勉和指導呢？

此外，陪談員聆聽慕道者或決志者的言論，必須表示十分誠懇的關注，千萬不要表示一種厭煩或譏笑的態度。因為他們的靈程較淺，而心得較微，難免有許多不對的地方，我們總要體恤和忍耐。而且當他們表示困難或悲痛時，我們總要設身處地，寄以特別深刻的同情。這樣一來，則我們的指示，容易為他們所接納了。往往有慕道者或決志者，因為翁姑要她們拜祖先，他們就不肯早日加入教會。單舉這一個例子，已經足以表明，慕道者和決志者的困難正不少呢。又有些慕道者，因為良心覺得自己犯了不能赦免的罪，所以不肯決志信主。這時我們的同情指引，更加是他們的需要。
六  
請你來看

遇有難於解答的問題，也應暫時保留下來，不可以隨便作答。但陪談員對於對方所提出任何困難的問題，有一個最好的回答辦法，就是「請你來看」這四個字。「請你來看」的意思就是說，陪談員要 (有懇切的邀請) 請對方來教會聽道及鼓勵對方讀經。
七  
婉轉和直入

以上兩種方式陪談員皆可使用。

根據聖經，婉轉的方法有許多種。1) 用神蹟(尤其是醫病的神蹟)引起。2) 用讚揚對方的好處引起。(參徒十：35讚揚哥尼流敬主行義，和林前一：5-7為哥林多人的好處感恩)。3) 用比喻引起。(主耶穌多用這個方法)。4) 用見證引起。 5) 用聖經句子引起。(路四：17-19)。6) 用時事新聞引起。(路廿四：17-18)


倘若有人提出理由說：「我不能做基督徒，因為我要尊敬祖先，以盡孝道」。我們就可以說，「你恪守孝道，好到極了。為何不將你的孝心，擴展到孝敬我們最初的祖先，萬有的創造主宰，耶和華天父呢？相信主耶穌，就是孝敬天父最重要的條件。請看 徒十七：26-27，經文說，神從一本造出萬族的人，……是要他們尋求神。所以從最大的孝道觀察，你必定覺得信主耶穌不錯的了。」。
進行陪談的步驟
1) 接待工作-接待工作十分重要。接待得好，隨後的工作較為順利。


接待工作包括互通姓名，歡迎辭令，誠懇態度，溫柔態度，謙虛態度，寒喧話語，禮貌話語，和聯絡話語。
2) 填寫表格：清楚填寫回應表，特別是聯絡地址、電話、領來者，有助日後跟進。

陪談員要填上自己的姓名，也要留一份嘉賓資料作個人跟進。
3) 虔誠祈禱
祈禱可說的話語很多，但不要忘記為對方的慕道或決志而多謝主。亦不要忘記為對方祈求靈福。祈禱的話語要淺，以免對方不明。不明即不能產生共鳴。
4) 正式談論
倘若對方是慕道者，，陪談員要針對慕道，而與他(或她)談話。倘若是決志信主者，則陪談員要針對決志信主，和對於基督教的印象，而與他(或她)傾談。
  倘若對方是慕道，則談話要集中於下列各點。1) 試行鼓勵對方改為決志相信。2) 勸勉對方繼續追求。3) 請求對方就上列兩點，和對於基督教的印象，發表他的意見或心事。
倘若對方是決志信主，則談話以集中於下列各點為佳。1) 試行鼓勵對方準備早日受浸，加入教會為會友。2) 勸勉對方從速加入栽培訓練班。3) 勸勉對方帶領親人，一同決志歸信。4) 請求對方就上列三點，和對於作基督徒的觀感，發表意見或心事。
上列各點次序的排列，不要過於呆板，總以保持自由氣氛為好。
陪談員宜引用見證(自己的或是引用別人的皆可)和聖經來勸勉對方，勝於由自己給以訓導。
5)
結束邀請


我們可用祈禱結束，可用讀經結束，也可以用贈送讀物結束。(例如贈送單張，或小冊子，但切勿一次過送太多，免造成壓力)。


結束時，總要很客氣的多謝對方，又要鄭重邀請對方，回來參加教會的聚會。最好能夠送給對方一張教會聚會時間表，註明主日崇拜時刻，和其他聚會的日期；最後可以主動介紹嘉賓認識教會牧師及傳道。
